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I. Cel procedury.

Celem niniejszej procedury jest ustalenie kolejnosci dziatan dyrekcji szkoty przy
organizowaniu nauczania indywidualnego ucznidw, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub
znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty, a takze okreslenie nauczycielom sposobu
przydziatu godzin indywidualnego nauczania.

Il. Zakres procedury

Procedura swym zakresem obejmuje Dyrektora Zespotu Szkdt Zawodowych im. Sta-
nistawa Staszica w Opolu oraz nauczycieli wskazanych do realizacji indywidualnego
nauczania. Nauczanie indywidualne stanowi forme spetniania ocbowigzku szkolnego i
obowigzku nauki. Nauczanie indywidualne organizuje sie na:

a) okres przejsciowy nie krotszy niz 21 dni,

b) jednego lub kilku lat szkolnych, albo do ukonczenia cyklu ksztatcenia.

lll. Procedura postepowania

1. Indywidualne nauczanie organizuje sie na pisemna prosbe rodzicdow (prawnych opieku-
now) na podstawie , orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania”, wydanego przez
zespot orzekajgcy dziatajacy w publicznej poradni psychologicznopedagogicznej lub innegj
publicznej poradni specjalistycznej, w porozumieniu z organem prowadzacym.
2. Po wptynieciu pisemnego wniosku rodzicow (prawnych opiekundw) wraz z zataczonym
orzeczeniem zespdt sktadajacy sie z dyrektora | pedagoga dokonuje analizy zapisdw z
orzeczenia.

3. Wicedyrektor ds. organizacyjnych opracowuje projekt planu nauczania — przydziat go-
dzin z poszczegdlnych przedmiotdw i wskazuje nauczycieli do realizacji poszczegdlnych
zajec.

4. Dyrektor ostatecznie precyzuje plan nauczania i wyznacza nauczycieli realizujgcych
zajecia nauczania indywidualnego, stosujac ponizsze zasady:

a) nauczanie indywidualne poszczegdlnych przedmiotdw prowadzg w pierwszej
kolejnoéci nauczyciele uczacy w klasie, do ktérej przyporzadkowany zostat uczen,

b) zajecia w ramach indywidualnego nauczania prowadzi sie w szkole,



a w szczegdlnych przypadkach w domu rodzinnym, specjalnym os$rodku szkolnho-
wychowawczym lub w placdéwce opiekunczo-wychowawcze).

C) przydzielenie nauczycielowi nauczania indywidualnego nastepuje w trybie
przydziatu dodatkowych godzin ponadwymiarowych i z zachowaniem zapisdw

art. 35 KN tj. liczba godzin ponadwymiarowych nie moze przekraczac

% tygodniowego wymiaru godzin zajeC nauczyciela. Przy zwiekszeniu liczby godzin

do ¥ tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin wymagana jest zgoda

nauczyciela.

d) w przypadku braku mozliwosci przydziatu godzin nauczycielom Zespotu Szkdot
Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Opolu dyrektor moze przydzielic je
nauczycielom z innych placowek,

e) tygodniowa liczba godzin realizowanych przez ucznia u ktérego stwierdzono
potrzebe ksztatcenia indywidualnego wynosi od 12 do 16.

f) w ramach indywidualnego nauczania s realizowane, proporcjonalnie do ogdlnej
liczby godzin nauczania indywidualnego, wszystkie przedmioty ujete w szkolnym
planie nauczania dla danej klasy,

g) Dyrektor Zespotu Szkdt Zawodowych im. Staszica w Opolu moze zwolni¢ ucznia
z zaje¢ wychowania fizycznego, informatyki lub technologii informatycznej na
podstawie odrebnej opinii © ograniczonych mozliwosciach uczestniczenia ucznia
W tych zajeciach wydanej przez lekarza.

5. Dyrektor szkoty wystepuje do Urzedu Miasta Opola i dokonuje uzgodnien dodatko-
wych godzin na organizacje indywidualnego nauczania.

6. Wicedyrektor ds. organizacyjnych organizuje spotkanie z nauczycielami, ktérym
przydzielono godziny NI celem podania informacji o specyfice pracy z uczniem.
7. Wicedyrektor ds. organizacyjnych lub dyrektor szkoty organizuje spotkanie z wicedy-
rektorem ds. dydaktyczno-wychowawczych, pedagogiem, wychowawcg i rodzicami
(prawnymi opiekunami) ucznia celem poinformowania o zaplanowanej ilosci przyznanych
godzin oraz omowienia z rodzicami warunkoéw odbywania zaje¢ w domu ucznia, a takze
zobowigzania rodzicow do informowania wychowawcy klasy o stanie zdrowia dziecka

i gotowosci podjecia zajec.



8. Wychowawca klasy przygotowuje dziennik zaje¢ indywidualnych. Uczen dla ktbre-
go orzeczono ksztatcenie indywidualne przypisany jest do konkretnej klasy, figuruje
na liscie tego oddziatu, jednak nie prowadzi sie dla niego w tymze dzienniku zesta-
wienia frekwencji, ani ocen — uczen ten jest klasyfikowany z oddziatem tylko i wytacz-
nie na zestawieniach zbiorczych. Dla ww. ucznia prowadzona jest oddzielna dokumen-
tacja i statystyka, ktéra zawiera m.in. wypis z opinii o ksztatceniu indywidualnym. Dla

kazdego nauczyciela przeznacza sie jedng karte: ,Nauczane przedmioty” na

poszczegdlny semestr. Informacja o semestrze (I czy II) winna znajdowac sie na
gérnym marginesie kazdej strony oraz na str.1, dodatkowo na dolnym marginesie win-
na znajdowac sie adnotacja: ocena za semestr ... (wpisa¢ wtasciwy).....................(wpisac
ocene , ktéra uczen otrzymat na semestr). W przypadku koniecznosci zatozenia
drugiego dziennika winny by¢ one ze sobg zespolone na state bez koniecznosci
ponownego wpisu danych osobowych ucznia. Przy nazwisku nauczyciela prowadza-
cego dany przedmiot powinna by¢ informacja o wymiarze godzin.

9. W przypadku, gdy uczen i jego rodzice wyrazg wole uczestniczenia w dodatko-
wych zajeciach z klasa, dyrektor informuje o fakcie wychowawce klasy oraz nauczy-
ciela, ktéry zobligowany jest do kontroli frekwencji ww. ucznia na zajeciach i adnotacji
wytacznie po stronie lewej dziennika. Frekwencja nie jest uwzgledniana przez nauczy-
ciela i wychowawce w zestawieniu. Postepy ucznia na dodatkowych zajeciach z klasa
nauczyciel moze uwzgledni¢ w ocenie semestralnej/rocznej na zajeciach NI.

10. Nauczyciele realizujgcy nauczanie indywidualne po pierwszych zajeciach z uczniem
opracowujg wymagania edukacyjne z poszczegolnych przedmiotéw oraz program
nauczania dostosowany do indywidualnych mozliwosci ucznia. Dyrektor Zespotu Szkot
Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Opolu moze zezwoli¢ na wniosek nauczyciela
prowadzacego zajecia indywidualnego nauczania na odstapienie od realizacji niektdrych
tresci nauczania objetych obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi stosownie do
mozliwosci psycho-fizycznych ucznia i warunkdw organizacyjnych nauczania.

1. Pedagog szkolny i wychowawca klasy wedtug potrzeb kontaktujg sie osobiscie lub
telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia.

12. Wicedyrektor ds. organizacyjnych dokonuje comiesiecznej kontroli przebiegu zajec

nauczania i dziennika zaje¢ indywidualnych.



13. W celu petnego osobowego rozwoju ucznia objetego indywidualnym nauczaniem oraz
jego integracji ze srodowiskiem rowiesniczym szkota umozliwia uczniowi udziat w zyciu
szkoty. Wychowawca klasy informuje rodzicdw o planowanych uroczystosSciach poza
szkotg na co najmniej jeden tydzien przed terminem ich odbywania. Rodzice osobiscie
dowoza/odwozg ucznia do/z wyznaczonego migjsca — nauczyciel na czas trwania

imprezy poza szkota przejmuje opieke nad uczniem.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z 26 stycznia 1982 - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 , Nr 97, poz. 674 ze zmianami)
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i sportu z 29 stycznia 2002 w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2002 r ,Nr 23, poz. 193),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Sportu z 19 lutego w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
rodzaju dokumentacji (Dz.U. z 2002 , Nr. 23, poz. 225 oraz Dz.U. 2003 r, Nr 107, poz. 107-§ 11 ust. 3),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Sportu z 12 lutego w sprawie orzekania o potrzebie ksztatcenia spe-
cjalnego lub indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy oraz wydawania opinii 0 potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka , a takze szczegdtowych zasad kierowania do ksztatcenia specjalnego lub
indywidualnego nauczania ( Dz. U. z 2002 r, Nr 13, poz. 114 ze zm; § 4, § 7 ust. 5).
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